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DAINU MUZIKOS MOKYKLOS BUDETOJO-RUBININKO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy Dainy muzikos mokyklos (toliau — mokyklos) budétojo-riibininko pareigybés
aprasymas reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas, atsakomybe.

2. Pareigybés grupé - nekvalifikuotas darbininkas.

3. Pareigybés lygis — D.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI MOKYKLOS BUDETOJUI-RUBININKUI

4. Mokyklos budétojas-ribininkas turi atitikti Siuos reikalavimus:

4.1. turi zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros,
higienos bei sanitarijos normas bei taisykles;

4.2. turi Zinoti pirmines gaisro gesinimo priemones, jy veikimo principus, panaudojimo

galimybes;

4.3. turi Zinoti cheminiy priemoniy, naudojamy darbe, paskirt] ir koncentracija bei naudojimo
tvarka;

4.4. gebéti bendrauti su mokiniais, tévais (globéjais, riipintojais), darbuotojais, Kkitais
lankytojais;

4.5. pasitikrinti sveikatg ir turéti galiojanc¢ig Asmens medicining knygelg;
4.6. turéti privalomyjy higienos jgidziy mokymy pazyméjima.
5. Budétojas-valytojas dirba pagal sudaryta ir direktoriaus patvirtinta darbo grafika

11 SKYRIUS
MOKYKLOS BUDETOJO-RUBININKO FUNKCIJOS

6. Mokyklos budétojas-rabininkas vykdo Sias funkcijas:

6.2. palaiko tvarka ir §varg rubinéje;

6.3. laikosi saugos darbe, higienos, aplinkos apsaugos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos
reikalavimy;

6.4. tausoja patalpy inventoriy;

6.5. dirba pagal mokyklos direktoriaus patvirtintg darbo laika;

6.6. negali palikti savo darbo vietos, neinformaves apie tai administracijos darbuotojo;

6.7. vykdo mokyklos direktoriaus nustatytus metinius uzdavinius;

6.8. vykdo kitus vienkartinio pobiidzio direktoriaus pavedimus, susijusius su pareigybés
funkcijomis, nevirSijant nustatyto darbo laiko.

6.9. pradédamas ir baigdamas savo bud¢jima, patikrina, ar visy kabinety bei kity patalpy
raktai yra tam skirtoje vietoje, pasiraso knygoje;

6.10. kultringai aptarnauja mokyklos bendruomenés narius, kitus uzéjusius pasSalinius
asmenis;

6.11. kontroliuoja paSaliniy asmeny patekimg j mokykla ir pildo atitinkama registracijos
zurnalg;



6.12. raktus darbuotojams iSduoda tik pasiraSius tam skirtame sgsiuvinyje, darbo dienali
pasibaigus juos priima;

6.13. uztikrina jam patikéty materialiniy vertybiy sauguma;

6.14. nepatiki savo pareigy vykdymo asmenims be administracijos leidimo;

6.15. tausoja mokyklos nuosavybe, atsakingai naudojasi darbo priemonémis;

6.16. pasteb¢jes jsilauzimo ] pastatg zymes, iSkvieCia policijg telefonu 112 ir informuoja
mokyklos administracija.

6.17. Vykdo kitus pavedimus.

7. Mokyklos budétojas-riibininkas yra pavaldus ir atskaitingas mokyklos tikio dalies vedéjui.

8. Vykdo mokyklos direktoriaus nustatytus metinius uzdavinius.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Mokyklos budétojas-riibininkas atsakingas uz:

9.1. riibingje palikty saugojimui riiby (striukiy, palty) saugumag (uz paliktus daiktus kiSenese
budétojas-rubininkas neatsako) bei tvarkg rubinéje;

9.2. Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, mokyklos nuostaty, darby saugos,
higienos, aplinkos apsaugos, darbo ir priesgaisrinés saugos instrukcijy, elektros saugos pazeidimus
darbe, darbo tvarkos taisykliy, funkcijy laikymasi,

9.3. emociskai saugios ugdymo(si) aplinkos mokykloje puoseléjima, reagavimg j smurtg ir
patycias pagal mokyklos nustatyta tvarka.

10. Mokyklos budétoja-ribininkg priima j darbg ir i§ jo atleidzia mokyklos direktorius
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

11. Mokyklos budétojas-riibininkas uz savo pareigy nevykdymag ar netinkama vykdyma, dél
jo kaltés padarytg zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés aprasymu susipazinau ir sutinku:
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